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Bijlage 4 Takenlijst Beveiligers

Opvanglocatie Cornelia
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Algemene functie-taken en instructies

Draagt ten alle tijden portofoon bij zich

Zijn voor bewoners en teamleden beschikbaar en zichtbaar achter de receptiebalie, via het algemene
mobiele nummer en zetten vragen door naar de locatie codrdinator of medewerker

Registreren calamiteiten op het calamiteiten formulier, rapporteren in de dagrapportage en noteren
taken in deze takenlijst. Alles in het Teamskanaal.

De frequentie van de rondes tussen 16.00 uur en 22.00 hoog houden

Bij calamiteiten situatie inschatten en indien nodig opschalen naar BOA'’s, politie, brandweer,
ambulance.

Bedienen van de brandmeldinstallatie (hiervoor krijgen beveiligers een instructie)

Balie Taken

Kinderen afmelden van school

Huisarts bellen voor personen die naar de dokter toe willen

Linnenuitgifte

Sleutelbeheer

Storingen die gemeld worden op de storingslijst noteren

De storingslijst delen met de medewerker van DWT

Bezoekerslijst laten invullen en meelopen met bezoekers indien nodig

Na 17 uur uitgifte sleutel auto voor de piketdienst arts of ziekenhuisbezoek
Rapporteren

. Archiveren (de dagrapporten van de afgelopen periode in Microsoft Teams uploaden)
. Teamskanaal nalezen van de dagen voorafgaand aan jouw dienst

. Mat voordeur stofzuigen

. Keuken (eigen gebruik) op orde houden

. ledereen wast zijn gebruikte spullen af en ruimt ze weer op
. Dinsdagen: Was container leegmaken.

Taken tijdens ronde

Bewoners aanspreken wanneer zij de huisregels overtreden

Lichten uitdoen in ruimtes (wc)

Kachels controleren (max op 2)

Vuilnisbakken legen in algemene ruimtes (aangeven bij bewoners van die ruimte)
1100 liter containers legen in drukpers

Controleren of alles uit staat in de keuken

Deuren en ramen controleren.

Opvanglocatie CNO Grachtweg
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Bedienen van de brandmeldinstallatie

Douches openen en sluiten

Lichten aan en uitdoen

Gebedsruimte openen en sluiten

Bewoners wijzen op huisregels en aanspreken (bv geluidsoverlast na 23:00)
Registreren bezoek
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Rapporteren

Rondes lopen

. Containers aan straat zetten

. Kluiscontrole

. Tuingereedschap uitgeven

. Bedienen van de brandmeldinstallatie (hiervoor krijgen beveiligers een instructie)



